星河实验小学教育集团食堂物资管理制度

1.建立入库、出库食品的登记制度，按入库时间先后分类存放，做到先进先出。以免食品因贮存时间过长而霉变。

2.各类食品要分开存放，应与墙壁、地面保持一定的距离。

3.定期检验库存食品，掌握贮存食品的保质期。

4.拒绝接收或买入霉变、生虫或污染不洁的食品。

5.做好室内清洁消毒工作。采取消除苍蝇、老鼠、蟑螂和其他有害昆虫滋生条件的措施，保证场内无鼠、无蝇、无尘。

6.专人负责记录每日进货情况，并设立入货台账；记录日期、品名、数量、金额、供应商、送货人、收货人签名。
